Annexe 6) b)

COCOPAQ

FICHE DE POSTE
REDACTEUR TERRITORIAL (H/F)
CHARGE(E) DE LA GESTION DES ZONES D’ACTIVITES ET DE
L’ACCOMPAGNEMENT DES PORTEURS DE PROJET

MISSION PRINCIPALE

Chargé(e) de la gestion des zones d'activités et de I'accompagnement des porteurs de
projet au sein du service développement économique et tourisme

ACTIVITES

Accueil et suivi des porteurs de projet, en collaboration avec les partenaires des
entreprises et I'animateur de la pépiniére

2) Commercialisation des terrains en zones d'activités

3) Accompagnement de la directrice du service développement économique -
tourisme dans I'organisation et la mise en place des actions en matiére d’animation
territoriale (visites d'entreprises, club d’entreprises, organisation de conférences et
petits déjeuners-débats, etc.)

4) Co-animation de la commission développement économique

5) Montage de dossiers de demandes de subventions et suivi

6) Mise en ceuvre et suivi du schéma directeur des zones d’activités

7) Gestion et suivi de I'aménagement des zones d'activités en lien avec les services
techniques de la COCOPAQ

8) Reconversion des friches destinées a I'activité économique

RELATIONS

- Rattachement hiérarchique : Directrice du service développement économique-tourisme,
Directeur général des services — Président, Vice Président
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TECHNIQUES ET COMPETENCES UTILISEES

- Bonne connaissance des logiciels de traitement de texte et de base de données
- Formation Bac+2 aBac+5

- Nécessité de connaitre I'entreprise

- Bonnes connaissances des collectivités locales

- Connaissance des regles et procédures en matiere d’aides publiques

- Maitrise de I'environnement économique et de I'aménagement du territoire

- Tres bonnes qualités relationnelles, ouverture d’'esprit et sens commercial

- Expérience analogue exigée

- Maitrise de I'outil informatique

- Une parfaite connaissance du territoire de la COCOPAQ et de ses problématiques économiques
est un plus

- Trés bonne adaptation au travail en équipe

GRADES ASSOCIES
Rédacteur territorial Rédacteur
Rédacteur principal
Rédacteur chef

HORAIRES

Lieu de travail : « La Pépiniére d’entreprise » a Mellac et « Kervidanou » a Quimperlé
35 heures:de8a9h/12a 13 hjusqu’a 17h a 18 h. Présence aux réunions de travail et
commissions organisées en soirée.
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